SKOLNI RAD



Aktualizace k 1.9. 2022

I. Obecna ustanoveni

Reditelka Mateiské $koly Véelka Petra Némcova v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zakona &. 561/2004
Sb., o piedikolnim, zikladnim, stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky
zékon) vydava tento tad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi
zastupci a zaméstnanci Skoly.

I1. Prijimani déti do materské Skoly

> Dit¢ se do MS piijimd na zakladé Zadosti rodi¢t v dobé zapisu do MS.

> Reditelka MS rozhoduje dle § 34 SZ ¢ 5002004 Sb., spravni fad v platném znéni.

» O prijeti ditéte rozhoduje ve spravnim fizeni feditelka Skoly. Nejdéle do 30 dnti po podani
zadosti, obdrzi zakonny zéastupce rozhodnuti feditelky Skoly a to ve spravnim fizeni.

> Reditelka stanovuje po dohodé se zfizovatelem misto, termin a dobu pro podani Zadosti o
ptijeti déti k predskolnimu vzdelavani, feditelka stanovuje kritéria, podle kterych postupuje
pii vybéru déti pro ptijeti. Termin a misto zapisu stanovi feditel matetské skoly po dohodé se
zfizovatelem od 2. - 16 kvétna dané¢ho roku. Pfijimané déti z nejbliz§iho okoli, ale také z
Pterova. Pfimo z mista trvalého bydlisté ditéte je zajisténa doprava do matetské Skoly a zpét.
Tiskopisy zadosti o pfijeti jsou k dispozici pfimo v matetské Skole a na webovych strankéach
Skoly, zarovei jsou v€as predem zveiejnéna kritéria pro piijiméani déti.

» Kiritéria pro piijeti ditcte, feditelka prednostné ptfijme dite, které:

» je predskolni a je pro né¢j vzdélavani povinné, patii do spadové oblasti matetské Skoly

» je predskolni a je pro n&j vzdélavani povinné - je v poslednim roce pied zahdjenim
povinné Skolni dochazky

dit¢ s OSD — v obdobi daného §kolniho roku od 1. 9. do 31.8. oslavi sedmé nebo
osmé narozeniny

Sestileté — v obdobi daného Skolniho roku od 1. 9. do 31.8. oslavi Sesté narozeniny
pétileté - v obdobi daného Skolniho roku od 1. 9. do 31.8. oslavi paté narozeniny
Ctyilet¢ - v obdobi daného Skolniho roku od 1. 9. do 31.8. oslavi ctvrté
narozeniny

tiileté - v obdobi daného Skolniho roku od 1. 9. do 31.8. oslavi tfeti narozeniny —
bran jako mladsi tfi let, nema pravni narok, je pfijato pouze pokud to umozni
kapacita MS a spliiuje fyzické a psychické zdatnosti nutné pro vsup do MS

ma — li sourozence, ktery jiz MS navitévuje

zije — i v rodiné samozivitele



» pochazi ze socialné slabého, malo podnétného prostiedi
» Rodi¢e obdrzi rozhodnuti o pfijeti ¢i nepfijeti ditéte k predSkolnimu vzdé¢lavani.

» Predskolni vzdélavani je povinné pro déti, které dosahly od pocatku roku, ktery nasleduje po
dni, kdy dite dosahlo patého roku veku.

» Do matetské Skoly jsou piijimany déti télesn¢€, dusevné i smyslové zdravé zpravidla
od 3 do 6 let (7 let v ptipadée odkladu skolni  dochéazky).

» Mladsi déti 2- 3leté, se piijimaji, je-li volna kapacita Skoly a dit¢ ma zakladni hygienické
navyky, nenosi pleny, nevyzaduje dudlik, snazi se samo najist 1zici, napit z hrneCku a ma
snahu samo se obléknout a obouvat se. Reditelka miize stanovit zkusebni pobyt.

» Matetska Skola mlze pifijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym
ockovanim, ma doklad, ze je proti ndkaze imunni nebo Ze se nemiize ockovani podrobit pro
trvalou kontraindikaci. Netyka se déti, které budou plnit povinnou $kolni dochazku.

> K predskolnimu vzdélavani se pfijimaji déti, které jsou statnimi obéany CR nebo se statni
piislusnosti jiného ¢lenského statu Evropské unie. K predSkolnimu vzdélavani se piijimaji
také déti, které nejsou statnimi ob&any CR ani jiného &lenského statu Evropské unie, pokud
pobyvaji na tizemi CR opravnéné podle § 20 zakona — doklad o opravnénosti pobytu ditéte
na tizemi CR je zakonny zastupce ditéte povinen piedlozit pii zapisu ditéte do MS.

» Do matetské Skoly mohou byt pfijaty déti se zdravotnim postizenim. K posouzeni podminek
pro pfijeti déti se zdravotnim postizenim, je nutné pisemné vyjadieni registrujiciho
praktického lékafe pro déti a dorost, vyjadieni Skolského poradenského zatfizeni, dale
pisemné vyjadieni odborné¢ho 1€kare.

» V ptipad¢, ze je prijato dit€¢ se specidlnimi vzdélavacimi potifebami, je mu zabezpecena
nezbytna specializovana pedagogicka péce. Matetska skola podporuje individudlni péci jeho
osobnostni rozvoj, rozviji jeho sobéstacnost. Spolupracuje s détskym lékafem, rodici a
pedagogicko- psychologickou poradnou, popf. jinymi odborniky.

Evidence ditéte — pfed ndstupem do matetské Skoly pieda zakonny zastupce feditelce potvrzeni
détského lékaie o schopnosti navitévovat MS a splnéném pravidelném oc¢kovani a ptihlasku
(zadost).

Na piihlasce - Zadosti bude vyplnéno:

e jméno a piijmeni ditéte
e datum narozeni, popt. rodné ¢islo ditéte
e statni obCanstvi a misto trvalého pobytu

e jméno a pfijmeni zdkonného zéastupce a dalSi osoby povéiené vyzvedavanim
ditéte,
popft. stanoveny zastupce ditéte soudnim fizenim apod.

e adresa pro doruovani pisemnosti
e telefonické a emailové spojeni

e soudni a jina rozhodnuti ohledné péce 0 dité



» Dit¢ mize byt do mateiské Skoly pfijato 1 v prib¢hu Skolniho roku, pokud to umoziuji
kapacitni podminky Skoly.

» Pti prijeti do matefské Skoly stanovi feditelka Skoly po dohodé se zakonnym zastupcem
ditéte dny dochazky ditéte a délku pobytu v téchto dnech v matefské Skole — dohoda no
dochazce ditcte.

» Déti, které byly do matetské Skoly prijaty, by mély skolu navstévovat pravidelné. Zvlaste
pak v obdobi adaptace na nové prostiedi. S rodici je sepsana dohoda o pravidelné dochézce.
V ptipadé, ze dité povinné predskolni vychovy bez fadné omluvy nenavstévuje matefskou
Skolu déle jak 14 dni, muze feditelka Skoly po pisemném upozornéni — upomince, a fadném
nedolozeni rodice omluvenky, rozhodnout o ukonceni dochéazky ditéte do této matetskeé
Skoly.

I11. Povinné predskolni vzdélavani

Zéakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dité¢ k zépisu k predskolnimu vzdélavani v kalendainim
roce, ve kterém zacind povinnost piedskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

Pokud nepftihlasi zdkonny zastupce dit€é k povinnému predskolnimu vzd€lavani, dopusti se
ptestupku podle § 182a skolského zékona (§ 182a ).

Dité, pro které je predskolni vzdélavani povinné, se vzdélava ve spadové mateiské Skole, pokud se
zédkonny zéstupce nerozhodl pro jinou matetfskou Skolu nebo pro individualni vzdélavani ditéte
(S 34a odst. 2).

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné piredSkolni vzdélavani formu pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech. Rozsah povinného predskolniho vzdélavani je stanoven na 4 hodiny
denné. Zacatek vzdélavani stanovi feditel Skoly, a to vrozmezi mezi 7 hod. a 8 hod.
(§ Ic vyhlasky ¢. 14/2005 Sb.).

Povinnost pfedskolniho vzdélavani neni dana ve dnech, které piipadaji na obdobi Skolnich prazdnin,
viz organizace Skolniho roku v zékladnich a stfednich skolach.

Zustava ale pravo ditéte vzdélavat se v mateiské Skole po celou dobu provozu, v némz je
vzdélavano (§ 34a odst. 3).

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné piedSkolni vzdélavani,
dochazelo tadn¢ do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné predSkolni vzdélavani, dopusti se tim
ptestupku podle 182a Skolského zékona. (§ 182a zdkona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon)

Zdravotni stav ditéte — zakonni zastupci jsou povinni nahlésit jakoukoliv zménu zdravotniho stavu

ditéte a to ithned.

Omlouvani nepritomnosti ditéte

Nepritomnost ditéte omlouva zdkonny zastupce ditéte.

Reditel mateiské $koly je opravnén pozadovat doloZeni diivodi nepiitomnosti ditéte - omluvny list
zéaka rodice vyplni, kdyz dit¢ nenavstévuje matei'skou Skole delsi dobu, tj. 3 dny. Omluvny list Ize
ziskat pfimo v mateiské $kole u feditele MS, tiidnich ugitelek, nebo na webovych strankach
matetské Skoly.

Zakonny zastupce je povinen dolozit diivody neptitomnosti ditéte nejpozdéji do 3 dntli ode dne
VyZVy.
Oznameni nepfitomnosti je mozné provést:



a) telefonicky, emailem, sms zpravou
b) pisemné tfidnimu uciteli nebo fediteli
¢) osobn¢ tfidnimu uciteli

Ttidni ucitel eviduje skolni dochazku své tfidy. V ptipadé neomluvené absence nebo zvysené
omluvené absence informuje tfidni ucitel feditele Skoly, ktery poskytnuté informace vyhodnocuje.
Pti zvySené omluvené nepiitomnosti ovétuje jeji vérohodnost.

Neomluvenou absenci ditcte fesi feditel Skoly pohovorem, na ktery je zakonny zastupce pozvan

doporucujicim dopisem. Pii pokracujici absenci feditel Skoly zaSle oznameni o pokracujici
nepiitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

Individualni vzdélavani ditéte

Zékonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost ptedskolniho vzdélavani individualnim
vzdélavanim ditéte, je povinen oznamit tuto skutec¢nost fediteli spadové matetské Skoly. Oznameni
je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pred pocatkem Skolniho roku, kterym zacind povinnost
predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4).

Oznameni  zédkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat
a) jméno, poptipad€ jména, a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v ptipadé¢ cizince
misto pobytu ditéte,

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dit€¢ individudlné vzdélavano,

¢) ditvody pro individudlni vzdélavani ditéte.

(S 34b odst. 2)

Reditel mateiské $koly preda zdkonnému zastupci ditéte prehled oblasti, v nichz ma byt dité
vzdélavano (§ 34b odst. 3).
Tyto oblasti vychazi ze §kolniho vzdélavaciho programu nasi matetské skoly.

Reditel matei'ské $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:
o zpusob ovéteni (prezkouseni ditéte v mateiské Skole)
o terminy ovéfeni, v€etné nahradnich terminli (ovéfeni se musi uskutecnit v obdobi
od 3. do 4. mésice od zacatku skolniho roku).

Zakonny zastupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovéteni (§ 34b odst. 3).

Reditel mateiské 8koly ukonéi individualni vzd&lavani ditdte, pokud zikonny zastupce ditéte
nezajistil Ucast ditéte u overeni, a to ani v ndhradnim terminu (§ 34b odst. 4).

Vydaje spojené s individudlnim vzdéldvanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specidlnich kompenzacnich pomicek a vydaji na ¢innost mateiské skoly, do niz bylo dité pfijato k
predskolnimu vzdélavani (§ 34b odst.).

IV. Ukonceni dochazky ditéte do materské Skoly

> Dochazka ditste do matefské Skoly je ukon¢ena automaticky pti odchodu ditéte do zakladni
Skoly.

» Reditelka Skoly mize po predchozim upozornéni, pisemné oznameném, zakonnému



zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani dle § 35 Skolského zédkona
jestlize:
o se dit¢ bez omluvy zdkonného zastupce nepietrzité nelcastni piedSkolniho
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny

o zakonny zastupce ditéte zadvaznym zplsobem opakované naruSuje provoz matetské
Skoly a jednani k napravé byla bezispésna

o zakonny zéstupce opakované¢ neuhradi uplatu za vzd€lavani v mateiské Skole nebo
uplatu za Skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelkou jiny
termin thrady

o ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte doporu¢i ve zkuSebni lhaté lékai nebo
Skolské poradenské zatizeni

o na pisemnou zadost zakonného zastupce

V. Vychovné vzdélavaci zaméreni Skoly

Matetska Skola pracuje podle vlastniho Skolniho vzdélavaciho programu ,,V nasi Vcelce kazdy
den, hrajeme si s tsmévem*, ktery vychdzi z Ramcového vzdélavaciho programu pro predskolni
vzdélavani schvaleného MSMT.

SVP je umistén k nahlédnuti v $atnach matetské $koly, webu, popt. na vyzadani u feditelky
Skoly.

VI. Systém péce o déti s pfiznanymi podpiirnymi opatienimi

Podpirna opatreni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podptirného opatieni 2 az 5 stupné je doporuceni Skolského poradenského
zafizeni a s informovanym souhlasem zdkonného zastupce ditéte. K poskytnuti poradenské pomoci
Skolského poradenského zafizeni dojde na zadklad¢ vlastniho uvazeni zakonného zastupce,
doporuceni feditele matetské skoly nebo OSPOD.

Reditel $koly uréi pedagogického pracovnika odpovédného za spolupraci se $kolskym poradenskym
zafizenim v souvislosti s doporu¢enim podplirnych opatieni ditéti se specidlnimi vzdélavacimi
pottebami (11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Reditel $koly zahaji poskytovani podpirnych opatfeni 2 az 5 stupné bezodkladné po obdrzeni
doporuceni Skolského poradenského zatizeni a ziskani informovaného souhlasu zikonného
zastupce.

Reditel $koly priibézné vyhodnocuje poskytovani podptirnych opatieni, nejméné viak jeden krat
rocné, v piipadé souvisejicich okolnosti ¢astéji. Ukonceni poskytovani podptrného opatieni 2 az 5
stupné je-li z doporuceni Skolského poradenského zatfizeni zfejmé, Ze podplrna opatieni 2 az 5
stupné jiz nejsou potieba. V takovém piipadé se nevyzaduje informovany souhlas zédkonného
zastupce, s nim se pouze projednd (§ 16 odst. 4 Skolského zdkona a § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢.
27/2016 Sb.)

Vzdélavani déti nadanych




Mateiska Skola vytvaii ve svém Skolnim vzdéldvacim programu a pfi jeho realizaci podminky k co
nejvetsSimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individualni moznosti. To plati
v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Mateiska Skola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podptrnych opatfeni pro podporu
nadani podle individuéalnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého stupné podpory.

VII. Pravidla vzajemnych vztahi
(citace ze Skolského zdkona)

» Se zaméstnanci (§30 odst. 1 pism. a) Skolského zakona) — Skolni tad pouze upravuje
podrobnosti k vykonu prav a povinnosti déti a zdkonnych zéastupci — omlouvani
nepfitomnosti, ucasti na akcich potfaddané Skolou, informovani o pribéhu a vysledcich
vzdelavani, vychovna opatfeni a podminky pro jejich ukladani — pouze s pedagogickymi
pracovniky, kteti zajist'uji vychovu a vzdélavani, jsou opravnéni ukladat détem pokyny

» podminky zajiSténi ochrany déti pred socidlné patologickymi jevy a pied projevy
diskriminace, neptatelstvi nebo nasili (§30 odst. 1 pism. ¢) Skolského zdkona)

o ochrana a pfedchazeni Graziim, poskytnuti prvni pomoci a evidence traz (vyhlaska
¢.64/2005Sb.)

o podminky bezpeci a ochrany zdravi

o podminky bezpecnosti pii pobytu venku a na zahradég, vylety, atd.
o prevence socialn¢ patologickych jevil, prevenci a feSeni Sikany

o podminky pro piedchazeni §ifeni infekénim nemocem

o podminky pro vykon dohledu nad détmi

Reditelka priibézné kontroluje a vyhodnocuje podminky v matefské $kole, priib&zné konzultuje s
pedagogy a navrhuje vhodné opatieni v souvislosti ve spolupraci s rodi¢i nebo jinymi vhodnymi
institucemi.

VIII. ORGANIZACE PROVOZU

» Provoz matetské Skoly je celodenni od 6.00 hodin do 16.00 hodin. Rano se $kola rodi¢im
otevira presné¢ v 6.00 hod, ani o minutu diive z bezpecnostnich divodl a rodice jsou povinni
si dité vyzvednout vcas, nejpozdéji 5 minut pied zaviraci dobou MS.

» Tridu 1 (pfizemi budovy mateiské Skoly), tedy tfidu ,,Vcelicek a Berusek* zpravidla
navstévuji deti 3 — 4 leté, popt 1 mladsi 3 let.
Ttidu 2 (1. patro budovy mateiské Skoly), tj. ,,Motylkii a Mravenecki* navstévuji déti
4 — 6 leté (7 leté v ptipad¢€ odkladu Skolni dochéazky).

» Mezi 6. 00 az 7. 00 se déti schazeji ve tiidé 1 (pfizemi). Poté prechazeji déti patiici do tiidy
2 do své tiidy ( 1. patro), ¢i ptichazeji v doprovodu zédkonného zastupce piimo do své
kmenové tfidy. Zakonny zastupce ditéte preda dité osobné ucitelce.

» Déti se schazeji v mateiské Skole nejdéle do 8 hodin. Vyjimecné Ize po predchozi domluve

s ucitelkou stanovit i pozdé&jsi piichod, ale jen pokud tim rodi¢ nenarusi vychovné
vzdélavaci proces tiidy.



» V poledne si mohou rodi¢e déti vyzvedavat od 11.45 hod. do 12.30 hod. a odpoledne od
14.00 do 16.00 hodin. Pokud zdkonni zastupci potiebuji dité pifivést nebo odvést v jinou
dobu, nez je bézny denni rezim, jsou povinni to nahlasit tfidni ucitelce den predem nebo
nejdéle
do 8. 00 hodin téhoz dne.

» Odchod déti z matetské Skoly, nebo vyzvednuti u mikrobusu, v doprovodu jinych osob nez
zakonnych zastupcti musi byt vyslovné uveden v evidenénim listé pro dité¢ v matei'ské Skole
a zmocnéni pro vyzvedavani u mikrobusu, vyzvedavani nezletilou osobou je taktéz vyslovné
uveden v tiskopisu v matefské Skole ,,Zmocnéni - vyzvedavani nezletilym*

» 'V prubéhu roku je provoz mateiské skoly prerusen v dob¢ letnich prazdnin z diivodu nutné
udrzby, oprav, generalniho uklidu, malovani apod. a také Cerpani dovolené zaméstnanci.
Rozsah omezeni nebo pieruseni stanovi feditelka Skoly po dohodé se zfizovatelem a to
nejméneé dva meésice predem. Zpravidla je naSe matetska Skola uzaviena v dobé¢ letnich
prazdnin poslednich 14 dnti v mésici Cervenci a prvnich 14 dnlt v mésici srpnu.

» Provoz mize byt omezen nebo prerusen i v jiném obdobi — napt. v obdobi vano¢nich svatka.
Informaci o pieruseni provozu vtomto piipadé zverfejni feditelka matetské Skoly
neprodlené po projednéni se ztizovatelem.

» 'V ptipadé nepfitomnosti feditelky mateiské Skoly ji ve vécech pedagogickych zastupuje
p. ucitelka Be. Capkova Daniela nebo jind povéiena pedagogickd pracovnice a z provoznich
veéci Jji zastupuje vedouci Skolni jidelny.

IX. Uplata za piedskolni vzdélavani
» Vysi uplaty za predskolni vzdélavani na kazdy skolni rok stanovi feditelka mateiské skoly.

» Stanoveni vySe Uplaty za predSkolni vzdélavani se fidi zdkonem 561/2004 Sb. § 123 ve
znéni zakona 343/2007 a vyhlaskou 43/2006 Sb. o piedskolnim vzdélavani.

> Uplata za predskolni vzd&lavani je stanovena ve vnitini smémici $koly — piiloha &. 1
Skolniho fadu. Rodife jsou sni seznameni pii nastupu ditéte do mateiské Skoly.

X. Stravovani déti

» Pii ptijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditelka po dohodé s rodi¢i zptsob a rozsah
stravovani ditéte. Rozsah se stanovi tak, aby se dit¢, je-li v dobé podavani jidla pfitomno
v matetské skole, stravovalo vzdy. Vyjimka plati pouze pro déti se specialni stravou, v tomto
piipadé¢ je rodi¢ povinen dolozit potvrzeni od 1¢kate.

> Piiprava stravy probiha ve vlastni kuchyni v budové matetské $koly. Casovy odstup mezi
jidly je v pravidelném intervalu 2 - 3 hodin. Pfilohou ¢. 2 Skolniho fadu je: Provozni tad
Skolni kuchyné.

» Pokyny skolniho stravovani naleznete v piiloze ¢. 2

» Opakované nezaplaceni Uplaty za Skolni stravovani v terminu muize byt také divodem
k ukonceni dochazky ditéte do matei'ské Skoly.

Vesker¢ informace ohledné plateb a celého stravovani podava vedouci $kolni jidelny pani Martina
Maédrova, tel. Skolni jidelna 581 711 087 nebo mobil 777 634 624.



XI. Organizace dne v materské Skole

» Rezim dne je postaven pouze na casech jidel. Pruzny denni fad umoznuje reagovat na
individualni potieby déti, planovani ¢innosti vychazi ze zajmu a potieb déti.

» Pomér spontannich a fizenych aktivit je vyvazeny s dostatkem prostoru pro spontanni hru.

> Uspotadani dne v mateiské $kole je v piiloze ¢. 3 Skolniho fadu.

XII. Zdravotni péce a bezpe¢nost déti v materské Skole

» Za bezpecnost déti v matetské skole odpovidaji v plné mite pedagogické pracovnice a to od
doby ptevzeti od jejich zdkonného zéastupce nebo jim povéfené osoby az do doby predéani
ditéte zakonnému zastupci nebo jim poverené osobe€. Piedat dité poverené osobé 1ze jen na
zéklad¢ pisemného povéteni vystaveného zékonnym zastupcem ditéte.

e Zakonni zastupci si piebiraji dit€¢ po skonceni jeho vzdélavani od pedagogického
pracovnika, popfipad¢ jin¢ho zaméstnance Skoly ve tfidé, popiipadé¢ na zahradé
matefské Skoly, a to v dob& urcené¢ matetskou skolou k ptebirdni déti zakonnymi
zastupci. Zakonni zastupci, popfipad¢ osoby povéfené k prevzeti ditéte, se po
vyzvednuti ditéte nezdrzuji v matetské Skole déle nez je nezbytné nutné a opusti
neprodlen¢ objekt Skoly.

e Pokud si povefend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, piislusny pedagogicky
pracovnik, poptipadé jiny zaméstnanec Skoly

1. pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky
2. informuje telefonicky feditelku Skoly
3. obrati se na Policii CR.

(pozn.: Utitelka si vSak nemUze vzit dit€ domn, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle § 5
vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzd€lavani, pravnickda osoba vykonavajici Cinnost
matetské Skoly vykondva dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky pracovnik
preda jeho zdakonnému zdastupci nebo jim povétené osob&. Dobu, po kterou uCitelka s ditétem
zustava po skonCeni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako natizenou praci ptesCas. V
této dob¢ by vsak méla s ditétem setrvavat na uzemi mateiskeé skoly.)

e Rodice jsou povinni osobn¢ piedat dit¢ pedagogickému zaméstnanci, teprve potom
mohou opustit MS

e Rodice nesmi odvadét dité ze tiidy bez védomi ucitelky

e Rodice vypisuji do evidenéniho listu seznam povétenych osob k vyzvedavani. Toto
povéfeni plati po celou dobu dochazky ditéte do MS.

e Zakonny zastupce muze povéfit jinou osobu, kterd neni uvedena v eviden¢nim listé
k vyzvednuti ditéte v MS a to pouze pii pisemném, osobnim, telefonickém nebo
emailovém nahldseni minimalné do 8.00 hod téhoz dne.

» Pti nastupu ditéte do mateiské Skoly ma dité pravo na individudlné ptizpisobeny adaptacni
rezim, tzn. Ze se rodi¢e mohou s feditelkou a tf. ucitelkami dohodnout na nejvhodnéj$im
postupu.

» Do mateiské Skoly mohou rodice pfivést pouze déti zdravé, které nemaji zZadné piiznaky
nemoci ¢i infekce.

» Pii predani ditéte ucitelce sdéli rodice pravdivé zpravu o zdravotnim stavu ditéte, resp. o



problémech, které mélo predesly den &i noc. Zadame o maximalni ohleduplnost ke
zdravym détem i personalu Skoly! Vyskyt kazdého zavazného onemocnéni v rodiné hlasi
rodice ihned tfidni ucitelce, ktera je povinna informovat déle vedeni Skoly.

Kdy dité nesmi navstivit matefskou skolu:

zlomenina horni nebo dolni koncetiny

otfes mozku

respiracni obtiZze nepotvrzené Iékafem — alergie, astma

horecky

vsi, blechy, kliSt'ata a jini parazité na téle ditéte

vyrazky na téle nepotvrzené 1¢katrem o jejich neinfekcnosti

infek¢ni a jina bakteridlni onemocnéni

plané nestovice, spala, 5. nemoc, 6. nemoc, syndrom ruka-noha-usta
rotavirovd onemocnéni a onemocnéni zazivaciho Ustroji

ryma — viditeln¢€ zlutd nebo zelena — tzn. s infek¢nim prabéhem
onemocnéni dychacich cest

zanét spojivek

opar, aft

> po ockovani

> upal, uzeh

> zanétlivd onemocnéni

VVVVVVY

R

» V piipad¢ akutnich infekénich stavli zaméstnanci Skoly nepoddvaji ditéti zddné léky a
zajisti mu klid, teplo, dostatek tekutin v izolované mistnosti a neprodlené informuji
zakonného zastupce.

» Pii nahlém onemocnéni ditéte v matetské Skole jsou rodice telefonicky informovani o
daném stavu véci a jsou povinni si dité¢ vyzvednout v co nejkrat§im mozném Case z matetské
skoly.

> Podavani 1éka ditéti v MS na Zadost zakonného zastupce ditdte nespada do druhu prace
ucitelky MS, tudiz mohou tuto ¢innost odmitnout.

» V piipad¢ Skolniho trazu je ucitelka povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v pfipadé
nutnosti 1 nasledné 1€karské vySetfeni ¢i oSetfeni. Rodie jsou bezodkladné vyrozumeéni.
Pedagog je rovnéz zodpovédny za ohlaseni urazu vedeni Skoly a zapsani do Knihy traza
(uloZena ve skiini ve sborovnd). Skolni Graz je traz, ktery se stal ditdti pfi vychové a
vzdélavani a pfi Cinnostech, které s nimi pfimo souviseji. Vychovné vzdé€lavaci Cinnosti je
ucast déti pti vychovné a vzdélavaci praci skoly, ve Skole od vstupu déti do prostor Skoly az
do odchodu z nich a kazda ¢innost vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni.

» Skolnim urazem je rovnéz Uraz, ktery se stal détem pii akcich konanych mimo S$kolu,
organizovanych skolou a uskute¢iiovanych za dozoru povétené odpovédné osoby. Jedna se
zejména o Urazy déti na vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich.

» Pokud ma zakonny zéastupce podezieni na uraz, ktery se mohl stit v dob¢ pobytu ditéte
v MS, ozndmi tuto skute¢nost neprodlené v MS, nejpozdéji vSak do 24 hodin.

» K zajisténi bezpe€nosti déti mimo areal matefské Skoly stanovi feditelka pocet
pedagogickych pracovnikl tak, aby na jednoho pfipadlo nejvySe 20 déti, vyjimecné pak
nejvyse 28 déti, pokud to charakter pobytu dovoluje.

» Pti specifickych ¢innostech, napiiklad pfi sportovnich ¢innostech nebo pii pobytu déti v
prostoru narocném na bezpecnost bude o bezpecnost déti pecovat navic dal$i pedagogicky
pracovnik, ve vyjimecnych piipadech jind zletild osoba, kterd je zptisobild k pravnim
ukonlim a kterd je v pracovnépravnim vztahu k matetské Skole.



» Vsichni pracovnici matefské Skoly byli sezndmeni s bezpecnostnimi opatfenimi pfi praci
s détmi v matefské Skole a zavazuji se je dodrzovat.

» Zakonni zastupci déti ani jiné osoby se nesmi bez piedchozi domluvy s pracovnikem Skoly
samostatn¢ pohybovat v prostorach a arealu matetfské Skoly, kromé prostor urcenych
k ptevlékani déti.

» Zameéstnanci matetské Skoly jsou opravnéni nevpustit cizi osobu do arealu matetské skoly.

» Pedagogicti pracovnici nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfiméfené vétrani,
vhodné obleceni déti ve tifid€ 1 venku. Dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, ptizptisobuji
délku pobytu venku danym klimatickym podminkdm (slune¢ni zafeni, mraz). Pokud to
podminky nedovoluji (inverze), ven s détmi nevychazi.

» V celém arealu mateiské Skoly plati zdkaz koufeni a to v souvislosti se zdkonem
¢. 379/ 2005 Sb.

» Osobni véci ditéte rodice prinesou oznacené (pyzamo, piezuvky, odév pro pobyt venku,
teplaky ¢i zastérku pro pobyt ve tiidé, hygienické potieby dle pozadavki ucitelek).
Doporucujeme véci oznacit centrofixem - inicidly ditéte nebo znackou ditéte, predejdete tak
zameéné osobnich véci. Obleceni je uloZeno v Satné v piihradkach oznacCenych znackou
ditéte.

» Na oslavy détskych narozenin a jmenin neni dovoleno donaSet cukraiské vyrobky domaci
vyroby ani zakoupené (dorty, zakusky, ...)

XIII. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

Zakonni zastupci déti a jiné osoby plnici vyzivovaci povinnost maji pravo:

» na informace o prub¢hu a vysledcich vzdélavani svych déti (vyzéadat si predem konzultaci,
tak aby Casov¢ nenarusovala vychovné vzdélavaci ¢innost)

» vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich
déti na tfidnich schlizkach na zacatku sk. roku (dalsi naméty, podnéty ¢i stiznosti v pritbé¢hu
roku podavat k teditelce Skoly, popt. do schranky davéry)

» na informace a poradenskou pomoc mateiské Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
podle Skolského zakona

» piijit, sledovat i zapojit se do her a ¢innosti déti ve tfid¢ i na zahrad¢ (po predchozi dohodé
s ucitelkou)

> na diskrétnost a ochranu osobnich dat v souvislosti s GDPR

» na seznameni se Skolnim vzdélavacim programem (SVP) a tfidnim vzdéldvacim programem
(TVP)

Zakonni zastupci déti maji povinnost:

> jsou povinni predat dit¢ osobné pedagogickému pracovnikovi a teprve potom mohou
opustit MS

> Dodrzovat pravidla slusného chovani a ohleduplnosti

> Dodrzovat stanovenou dobu provozu MS a pravidla pro predavani a vyzvedavani ditéte
v MS

> Informovat Skolu o zméné zdravotni zptlisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte nebo

jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani.



> Oznamovat Skole udaje do Skolni matriky (evidence déti), kterd obsahuje:

> Jméno a pfijmeni ditéte, rodné ¢islo, datum narozeni, statni obcanstvi, misto trvalého
pobytu, zdravotni pojistovnu ditéte,

> dale jméno a piijmeni, misto trvalého pobytu a adresu pro doru¢ovani pisemnosti,
> telefonni a emailové spojeni zakonnych zastupct ditéte.

S tim souvisi 1 povinnost ozndmit v pribéhu celé dochazky ditéte do materské Skoly kazdou
zménu, tykajici se ditéte ¢i zakonného zastupce (napt. zména adresy, piijmeni, svéteni ditéte do
péce, zména zamestnavatele, telefonni kontakt apod.), zadkon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, v platném znéni.

> oznacit ditéti v§echny ¢asti odévu (tzn. i spodni pradlo a ponozky), véetné obuvi

> pii predavani ditéte (tj. u mikrobusu i osobné v MS) informovat pedagogickou
pracovnici o jakychkoliv zménéch, zdravotnim stavu apod., ¢i zaslat pisemné — tzn., predat
,listek se vzkazem*

> Zucastnit se osobné na vyzvani feditelky Skoly projednani zavaznych otazek tykajicich
se vzdélavani ditéte.

> Zajistit, aby jejich dit¢ nenosilo do Skolky nevhodny odév, odévni dopliky, Sperky ¢i
jiné predmeéty, kterymi by sobé ¢i jinym détem mohlo zptlisobit zranéni, ohrozit jejich bezpeci.
(§30 odst. 1, pism. ¢)

> Na zaklad¢ zadosti feditelky ¢i ucitelky dolozit zdravotni stav ditéte s potvrzenim détské
1¢karky, 1ékate (zpravidla po nemoci).

> Sledovat informace na nasténkach a sezndmit se Skolnim faddem i osoby zmocnéné
k pfedavani a vyzvedavani jejich déti.

> Pokud bude zakonny zéstupce ditéte poruSovat Skolni fad zavaznym zptisobem napf.
opakované naruSovat provoz mateiské Skoly, mize feditelka ukoncit dochazku ditéte do MS.

XIV. Prava a povinnosti déti
> Dodrzovéni détskych prav dle Umluvy o pravech déti
» Dodrzovani vlastnich pravidel na tiidé a respektovani celé tiidy
» Dité ma pravo na akceptovani jeho vyvojovych specifik
» Dité ma pravo na rozvoj a vzdélavani dle jeho individualnich moznosti a potieb

» Dité¢ ma pravo, aby bylo vedeno k zdkladiim plnéni vyty¢enych klicovych kompetenci dle
Ramcové vzdélavaciho planu predskolniho vzdélavani

» Bylo vedeno odbornou pedagogickou plsobnosti pti zachovani spole¢enskych pravidel
» Mohlo byt soucasti ttidniho programu — byt jeho spolutvircem.

> Dité ma pravo zudastnit se vech aktivit MS v &ase dochazky, ke které bylo pfijato, pokud to
dovoli jeho zdravotni stav, zakonny zastupce

» Déti maji povinnost dodrzovat Skolni fad, plnit pokyny Skoly a pedagogti k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni.



XV. Prava a povinnosti pedagogii
» Pedagog prispiva svou ¢innosti k naplnéni vySe uvedenych prav ditéte

» Pedagog ma pravo na zdvorilé chovani ze strany rodicl a distojné prostiedi, ve kterém
vykonavé svou praci

» Je povinen odpovidat rodiclim na jejich pfipominky a dotazy vhodnym zptisobem

» Ma pravo nepiijmout do matei'ské Skoly dité nachlazené ¢i s jinym infekénim onemocnénim
v zajmu zachovani zdravi ostatnich déti

» Rozhoduje o metodach a postupech pro naplnéni vychovnych a vzdélavacich cili Skoly

XVI. Pravidla zachazeni s majetkem Skoly

» Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v mateiské skole vedou pedagogicti pracovnici déti
k Setrnému  zachazeni s hrackami, didaktickymi pomiickami, nabytkem 1 dalSim
vybavenim $koly.

» Zakonni zastupci i dalsi navstévnici skoly pobyvaji ve skole pouze nezbytné nutnou dobu.
Po tuto dobu jsou povinni chovat se tak, aby zddnym zplsobem nepoSkozovali majetek
Skoly a vpiipadé, ze zjisti jeho posSkozeni, nahlasili tuto skuteCnost neprodlené
pedagogickému pracovnikovi ¢i feditelce Skoly.

» Pii prokazaném umyslném poskozeni majetku skoly ditétem, je zakonny zastupce povinen
zajistit ¢i uhradit opravu nebo nakup nového zatizeni.

XVII. Zasady pro zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi v arealu
» Pro chiizi pouzivejte vyhrazenych komunikaci a chodnikd.
» Své déti nenechavejte v arealu voln¢ béhat.

» Pfi chiizi do schodii a ze schodi je drzte za ruku, popt. se budou drzet malého zabradli po
strandch schodisté, déti nevozte po zabradli a nenechte je po zabradli 1ézt.

» Nevstupujte bez vyzvani do jinych prostor zafizeni, nez kam je vam dovoleno (Satna a
prostor pro piedani ditéte ucitelce, chodba, feditelna a zahrada).

» V zimnim obdobi chod’te Vy i déti po udrzovanych cestach.

» Nezasahujte do zadnych technickych zafizeni, nesnazte se nic opravovat nebo upravovat, na
nedostatky upozornéte kteréhokoliv zaméstnance skolky.

» V satné nenechte déti pobihat, 1ézt po nabytku a zafizeni, vyklanét se z okna.
» V aredlu Skoly a v budové je zakaz koufeni .

» V arealu skoly plati zdkaz vjizdéni na kolech, skateboardech, penyboardech a jinych
boardech, in-line bruslich.

» V arealu Skoly plati zakaz vstupu vsech zvirat.

» Vybaveni zahrady matefské Skoly je dovoleno vyuzivat pouze détem pod dohledem



pedagogickych pracovnic.

XVIII. Materské centrum
Maminky mikroregionu Mosténka
> Ridi se dle Skolniho fadu
» Respektuji a dodrzuji nastavend pravidla

» Dohled nad détmi provadi sami rodice a nesou za né zodpoveédnost

V Lisné 31.8.2022 Petra Némcova

reditelka materské
Skoly

PRILOHA SKOLNIHO RADU ¢&. 1:

V souladu s ustanovenim §123 odst. 2, 4, zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zékladnim,
sttednim , vyS$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolského zakona) a s ustanovenim § 6 odst. 1, 2,
6 a § 7 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb. (43/2006 sb.), o ptedSkolnim vzdélavani ve znéni pozd¢jsich
predpisii
stanovuji
zakladni ¢astku uplaty za ptredSkolni vzdélavani
v prispévkové organizaci
Materska Skola Vcelka, LiSna, prispévkova organizace
Lisna 73, okres Pierov, 751 15, tel. 581 711 087, ICO: 750 29 979

Ve vysi 500,-/1 kalendaini mésic/1dité v celodennim provozu

Ve vysi 0,- pro zdkonné zastupce ditéte, jez nedochazelo do MS cely kalendaini mésic (absence
z davodu dlouhodobé nemoci ditéte)

Ve vysi 250,- K¢ v mésici Cervenci a 250,- K& v mésici srpnu

Ve vy3i 100,- K& /kalendaini mésic/ do doby nastupu ditéte do MS — v piipadech, kdy dité nastoupi



do MS az v priibéhu skolniho roku (po nastupu hradi celou vy3i)Pti poledni dochazce, kdy dité
pravidelné odchdzi domti po obé&d¢, se ihrada nesniZuje.

OSVOBOZENI OD UHRADY SKOLNEHO

Dle § 6 odst. vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani a § 123 zak. ¢. 561/2004 ve znéni
novely ¢. 472/2012 Sb. Bude od tplaty osvobozen:

a)zékonny zastupce ditéte, ktery pobira opakujici se davku pomoci v hmotné nouzi

b)zakonny zastupce nezaopatieného ditéte, pokud tomuto ditéti ndlezi zvySeni ptispévku na péci
c)rodi¢, kterému nélezi zvyseni piiplatku na péci z divodu péce o nezaopatiené dité

d)fyzicka osoba, ktera o dit€ osobn¢ pecuje a z dlivodu péce o toto dité pobira davky péstounské
péce, pokud tuto skutecnost prokaze reditelce Skoly

e)rodi¢ pecujici alespoii o 1 nezaopatiené dité, které je dlouhodobé nemocné, dlouhodobé zdravotné
postizené a nebo dlouhodobé¢ téZce zdravotné postizené a tuto skutecnost prokaze feditelce Skoly

Uplata za predskolni vzdélavani za kalendaini mésic je splatna do 15 dne pfislugného kalendainiho
meésice.

Uplata se stanovi pro obdobi od 01. 09. 2022 do 31. 8. 2023

V Lisné dne 31.8. 2022 Petra Némcova
feditelka MS Véelka
PRILOHA SKOLNIHO RADU &. 2:

POKYNY

pro nove stravniky

Nazev: Materska Skola Véelka, LiSna 751 15
Sidlo: Lisna 73
Telefon: 581 711 087

Vedouci provozu: Madrova Martina

Vazeni rodice, vazeni budouci stravnici,
Prectéte si prosim Vas, velmi peclivé tyto zékladni pokyny, tykajici se provozu jidelny.
1. Kazdy novy stravnik musi nejdiive vyplnit ptfihlaSku ke stravovani, kterou obdrzi v kancelafi

$kolni jidelny MS Lisna a zaeviduje se. Po vyplnéni piihlasky si zakoupi ob&dy, stravu dle vlastni
potieby, u déti na cely mésic. Zakoupeny obéd v dany den musi stravnik odebrat, pokud se tak



nestane a obéd neni pfedem odhlasen, obéd propadne. Hodnota obéda je provafena a jidlo se
biologicky zlikviduje.

2. Do vékovych skupin jsou stravnici zafazovani na dobu skolniho roku, (obdobi od 1. 9.

do 31. 8.) ve kterém dosahuji véku dle skupin. Provozovna se fidi vyhlaskou ¢. 463/2011 Sb.,
kterou se méni vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o Skolnim stravovani ve znéni vyhlasky ¢. 107/2008 Sb.
Aktudlni cena ob&dt je vzdy uvedena ve skolni jidelné.

3. Stravu je moZno platit v hotovosti nebo inkasem z ictu. Rodice déti, ktefi se rozhodnou hradit
stravu z bézného uctu si vyzvednou potiebny tiskopis v kancelati Skolni jidelny, kde pecliveé vyplni:
jméno stravnika, bydlisté, Skolu, tfidu, datum narozeni, telefonni kontakt, email, Cislo G¢tu a u
svého penézniho Gstavu si zfidi povoleni k inkasu na naSe ¢islo uctu, které je uvedeno na tiskopise
(¢. uctu 35-1885142309/0800). Poté donesou vyplnény tiskopis “Povoleni k inkasu“ zpét do
kancelafe $kolni jidelny MS Li$na, ¢astka se strhava od 20. - 23. dne v mésici.

Prodej stravy pro stravniky platici v hotovosti je mozné vzdy od 20. dne v mésici, pied zddanym
mésicem. A to v pokladnich hodinach pouze pondéli a stieda: 6.30 — 13.00 hod.

Pokud nebude strava uhrazena min. 1 den predem, nema stravnik narok na stravu.

4. Stravnikim v MS i ZS se vzdy pfihlasuji viechny pracovni dny v mésici, bez prazdnin a svatki.
Pieplatky z odhlagené stravy vyuétujeme odeétenim od daldi platby. Skolni jidelna vaii denné 3
druhy jidel — ptesnidavka, obéd, svacina.

Jidelni listky byvaji vyvéseny na uréenych mistech v MS a ZS.

5. Odhlaseni stravy Ize provést nejméné 1 pracovni den predem do 13:00 hodin (vylety,
navstéva lékafe, nemoc, atd.) a to telefonicky na d¢isle 581 711 087 ( SJ LiSna) nebo na
www.strava.cz (kde ma kazdy stravnik sviij ucet).

Vyjimkou je pondéli, kdy odhlasime jesté tyZ den, z ditvodu moZného onemocnéni ditéte pies
vikend. Odhlaseni musi byt telefonické na SJ LiSna v dobé 6.00 — 6.30 hod.

6. V pripadé nemoci ditéte je mozno si neodhlaSenou stravu vyzvednout do vlastnich jidlonosicii,
ale pouze prvni den nemoci a ostatni dny je nutno obédy odhlasit.

Strava je dotovand a narok na sniZzenou (dotovanou) cenu stravy ma dité pouze tehdy, je-li pfitomno
ve $kole. Skolni jidelna se fidi vyhlaskou &. 463/2011 Sb., kterou se méni vyhlaska &. 107/205 Sb.,
o Skolnim stravovéani, ve znéni vyhlasky ¢. 107/2008 Sb.

Vydej obédi do jidlo nosici je 10.45 — 11.20 hod. Je nutné respektovat tuto dobu, z diivodu
dalSi prace personalu na pripravé odpolednich svacinek, uklidu a jiné prace.

7. Na konci skolniho roku ( ke 30. 6.) bude provedeno vyactovani stravného.

Poskytovatel stravy je opravnén pied koncem kalendainiho roku upravit zptisob a dobu odhlasovani
ze stravovani. Stravnici a jejich zadkonni zastupci jsou o této skutecnosti informovani na webovych
strankach MS Li$na a na vyvéskach kolni jidelny nebo nasténkach v MS, a to vzdy v dostate¢ném
ptedstihu.

Stravnici, kteti konci stravovani a plati stravné v hotovosti, si vyzvednou své pieplatky v kancelaii
Skolni jidelny LiSna.

Stravnikim, ktefi hradi stravné z uctu, budou piipadné preplatky vraceny zpét na ucet.

Stravnikim pokracujicim ve stravovani se piipadné pieplatky prevadi do zafi nasledujiciho
Skolniho roku.

8. Stravnici jsou povinni se sezndmit s platnym Vnitinim fadem jidelny, ktery je umistén v ptislusné



Matetské $kole a Zakladni Skole.

V Lisne 31. 8.2022 Madrova Martina

vedouci Skolni jidelny

PRILOHA SKOLNIHO RADU &. 3:

Usporadani dne Materské Skoly Velka

TRIDA 1 (p¥izemi) —- ODDELENI DETI 2 -4 LETE
,» Vcelicky a Berusky*

Nastup déti: od 6. 00 do 8. 00 hod
Spontanni hra: zarfazena 2 x béhem dne: 6. 00 — 8. 25, 14. 00 — 16. 00

Dopoledni Fizené ¢innosti: 8. 50 — 11. 25 hod

Pohybové aktivity: 2 x denné

dopoledne 8. 25 — 8. 50, 8.50 — 9.30 hod - t€lovychovna chvilka a hry v dopolednich
fizenych ¢innostech.



Odpoledne 14. 00 — 14. 15, 14.00 — 16.00 hod ¢innosti na protazeni téla, pohybové hry, za
ptiznivého pocasi venku.

Pobyt venku: délka pobytu je zpravidla 2 hodiny dopoledne (9. 20 — 11. 20 hodin), €as lze upravit
s ohledem na venkovni teploty. Casté vychazky do lesa apod.

Odpocinek: lehatka k dopolednimu odpocinku chysta Skolnice v dobé mezi 10. 00 — 11. 20 hod.
Lehatka jsou dievénd, bez moznosti stohovani. Liizkoviny na dfevénych lehatkach zistavaji vétrat
na misté. Sklizeji se nasledujici den pied piichodem déti do MS. Pyzamka jsou povésend na
raminku (oznaceném znackou ditéte).

Podminky pro odpoc¢inek nejmladSich vékovych skupin: 12. 00 — 14. 00 hod pievazné spanek déti,
nebo klid na lehatku s plySovou hrackou. Postupné vstavani déti — odpocCinuti vstavaji diive, maji
zatazenou klidovou ¢innost u stoleckd.

Stravovani: Casovy odstup jednotlivych jidel je 2-3 hodiny, pfiprava stravy je vlastni, v budoveé
matetské Skoly, systém podavani stravy — samoobsluzny,
podavani svacin — 8. 30 — 8. 50,14. 00 — 14. 15, podavani obéda 11. 00 — 12. 00 hodin

Pitny rezim: ptiprava v kuchyni — stal¢ dopliiovani napojit détem na vymezenou plochu do
celonerezové varnice s kohoutkem, do vlastnich hrnec¢kd oznaenych jménem a pfijmenim ditéte
Systém obsluhy — samoobsluzny, druhy napoji — ovocné €aje, dzusy, sirup s vodou, rozpustné
vitaminové napoje, manipulace s nadobi — myti v kuchyni — dopoledne 2x, odpoledne 1x

OtuZovani: vodou po pohybové aktivité, vzduchem, oblékani déti dle individualnich potieb a
zdravotniho stavu

Usporadani dne Materské Skoly Véelka

TRIDA 2 (patro budovy) — ODDELENI DETI 4 -6 (7) LETE

»Motylci a Mravenecci“

Nastup déti: od 6. 00 do 8. 00 hod
Spontanni hra: zafazena 2 x béhem dne: 6. 00 — 8. 30, 14. 00 — 16. 00
Dopoledni Fizené Cinnosti: 9. 00 — 11. 30 hod

Pohybové aktivity: 2 x denné

dopoledne 8. 30 — 8. 45 hod - T¢lovychovna chvilka a hry v dopolednich fizenych
¢innostech.

Odpoledne 14. 00 — 14. 25 ¢innosti na protazeni téla, pohybové hry, za ptiznivého pocasi
venku.

Pobyt venku: délky pobytu je zpravidla 2 hodiny dopoledne (9. 50 — 11. 50 hodin), ¢as lze upravit



s ohledem na venkovni teploty. Casté vychazky do lesa, apod.

Odpocinek: lehatka k dopolednimu odpocinku chysta Skolnice v dobé mezi 10. 00 — 11. 20 hod.
Lehatka jsou stohovatelna z plastu. Liuzkoviny na plastovych lehatkach ziistavaji vétrat na miste.
Sklizeji se nasledujici den pied ptichodem déti do MS. Pyzamka jsou povéSend na raminku
(oznac¢eném znackou ditéte).

Podminky pro odpocinek nejmladSich vékovych skupin: 11. 45 — 13. 45 hod pievazné spanek déti,
klidné ¢innosti — puzzle, pracovni, vytvarné ¢innosti apod.

Déti predSkolniho véku pouze relaxuji a nasledné dokoncuji Cinnosti z rana nebo predesi¢ho dne,
individuélné procvicuji potiebné véci nebo oromotoriku.

Stravovani: casovy odstup jednotlivych jidel je 2-3 hodiny, ptiprava stravy je vlastni, v budové
matefské Skoly, systém podavani stravy — samoobsluzny,
podavani svacin — 8. 45 — 9. 00,13. 45 — 14. 00, podavani obéda 11. 00 — 12. 00 hodin

Pitny reZim: piiprava v kuchyni — stal¢ dopliiovani ndpoji détem na vymezenou plochu do
celonerezové varnice s kohoutkem, do vlastnich hrne¢kli oznacenych jménem a piijmenim ditcte.
Systém obsluhy — samoobsluzny, druhy napoji — ovocné Caje, dzusy, sirup s vodou, rozpustné
vitaminové napoje, manipulace s nadobi — myti v kuchyni — dopoledne 2x, odpoledne 1x.

OtuZovani: vodou po pohybové aktivité, vzduchem, oblékani déti dle individualnich potieb a
zdravotniho stavu



REZIM DNE
Tiida VCELICKYI A BERUSKY

PROVOZNI DOBA MATERSKE SKOLY: 6.00 — 16.00 hod.

6.00 - 8.40

Spolecné schazeni déti v 1. Oddé€leni, piijezdy svozt dle rozpisu
7.00 odchod déti z I1. Oddé€leni do své tiidy
o povidas, poviddm, povidame — individuélni procvic¢eni
o Komunitni kruh
o hry a ¢innosti podle volby déti
o individualni prace s détmi
o  plnéni tkolt tfidniho planu

8.40-9.00

Pohybova aktivita
o namétova teélovychovna chvilka, jogova a relaxacni cviceni

9.00-9.15

hygiena
svacina

9.15-9.45

pInéni ukolu t¥idniho planu
fizena ¢innost

9.45-11.45

pobyt venku
o  hry a ¢innosti na $kolni zahradé
o poznavaci vychazky, exkurze
o sportovni aktivity
o vylety

11.45-12.15

hygiena
obéd

12.15-14.15

odpocinek
o Cetba na pokracovani
o poslech relaxacni hudby, ukolébavky

14.15-14.25

hygiena
svacina

14.25-16.00

odpoledni aktivity — volné hry — individualni x skupinové
individualni hry a ¢innosti

dokonceni dopolednich ¢innosti

povidas, povidam, povidame - individualni procviceni
z4jmoveé krouzky a aktivity

nameétové hry

spolecné rozhovory s détmi a rodici

postupné rozchazeni déti, odjezdy svozu dle rozpisu

Individualni zmény budou pfizptasobeny dle aktuilnich podminek a moZnosti.

Den v MS je pruzné pFizpiisobovian potiebam déti.




REZIM DNE
T¥ida MOTYLCI a MRAVENECCI

PROVOZNI DOBA MATERSKE SKOLY: 6.00 — 16.00 hod.

6 00 _ 7 00 e  Spole¢né schazeni déti v 1. Oddéleni, prijezdy svozi dle rozpisu
* ° povidas, povidam, povidame — individualni procviceni

(@)

o Komunitni kruh

o hry a ¢innosti podle volby déti
o individualni prace s détmi

o  plnéni ukolt tfidniho planu

7.00 - 8.0 5 o 7.00.-pfech0d déti do tridy motylku a mravenecku, ptijezdy svozl dle
rozpisu
o Komunitni kruh
o hry a ¢innosti podle volby déti
o individualni prace s détmi
o  plnéni ukolt tfidniho planu

8.05 - 8.25 e Pohybova aktivita

o namétova te€lovychovna chvilka, jogova a relaxacni cviceni

8.25-8.35 |  Dum

e svacina

8.35-9.15 e plnéni tkoll tfidniho planu

e fizena ¢innost

9.15-11.15 e pobyt venku

o hry a ¢innosti na skolni zahrade
o poznavaci vychazky, exkurze
o sportovni aktivity

o vylety
11.15-11.45| = Mo

11.45-13.45 e relaxace

o Cetba na pokracovani
o poslech relaxacni hudby, ukolébavky
e individudlni ¢innosti x dokon¢eni Cinnosti z rannich aktivit

13.45-13.55 e hygiena

odpoledni aktivity — volné hry — individualni x skupinové

13.55-15.00

e individudlni hry a ¢innosti

e dokonceni dopolednich ¢innosti

e povidas, povidam, povidame — individualni procvic¢eni

e zajmové krouzky a aktivity

e namétove hry

e spolecné rozhovory s détmi a rodici

e  postupné rozchazeni déti

e 15.00 piechod do tiidy brouckd a berusek, odjezdy svozu dle rozpisu

e odpoledni aktivity — volné hry — individualni x skupinové
15.00-16.00 . iné)ividuélni hry z ¢innosti ’ ’

e namétové hry

e spolecné rozhovory s détmi a rodici

e  postupné rozchdzeni déti, odjezdy svozu dle rozpisu

Individualni zmény budou p¥izpisobeny dle aktualnich podminek a moZnosti. Den v MS je
pruzné prizptisobovan potiebam déti.



Vynatek z vyhlasky:

Vyhlaska ¢. 410/2005 Sb. o hygienickych pozadavcich na prostory a provoz zafizeni a provozoven
pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

§21, odst.2

(2) V zafizenich pro déti pfedskolniho véku je denni doba pobytu venku zpravidla 2 hodiny
dopoledne, odpoledne se tidi délkou pobytu déti v zafizeni. V zimnim i letnim obdobi 1ze dobu
pobytu venku upravit s ohledem na venkovni teploty. Pobyt venku miize byt dale zkracen nebo
zcela vynechan pouze pfi mimofadné nepfiznivych klimatickych podminkach a ptfi vzniku nebo
moznosti vzniku smogové situace. V letnich mésicich se provoz ptizpisobi tak, aby bylo mozné
provadét ¢innost déti ve venkovnim prostedi pozemku i stinénych teras v co nejvét§im rozsahu.

Petra Némcova, feditelka



PRILOHA SKOLNIHO RADU ¢&. 4:

Provozni rad détského hristé

Provozovatel hristé: Obec Lisna

Spravce hristé: Matei'ska Skola Vcelka, Lisnd, ptispévkova organizace

Adresa: Lisna 73, 751 15

Odpovédny pracovnik: feditelka Petra Némcova

Za uklid htisté odpovida: Materska Skola Véelka, Lisna, ptispévkova organizace

Odpovédna osoba: pracovnice MS — §kolnice

Provozni doba: od 1. 5.do 30.9 od 8. 00 hod do 16. 00 hod
0od1.10do30.4 o0d9.30hoddo 11.30 hod

e Denni uklid venkovni hraci plochy: (vzdy do 8. 00 hod)

- Kazdodenni otevirani a zavirani Skolni zahrady

- Uklid odpadkii z plochy hiisté

- Odvoz odpadu

- Uklid — piehrabavéni piskovisté

- Odhrabavani listi a odvoz listi

- Odnaseni odpadkt do popelnice

- Odklizeni trusu zvéte a ptaka

- Uklid socialniho zafizeni

- Pravidelna denni vizualni kontrola technického stavu hernich prvkl a mobiliare
e Pribézna péCe o herni prvky mobiliare

- Okamzité odstranéni zjisSténych nebo nahlaSenych zavad

- 1x tydné — stfeda od 13. 00hod

- provadét kontrolu stavu Cistoty
e Péce o zelen

- Sekani a uklid travy zajiSt'uje zFizovatel

- Uklid listi

- Drobné profezavani kett a dievin zajist'uje zfizovatel
e Udrzba piskovisté

- Kontrola stavu obrub piskovisteé

- Denni piehrabavani piskovisté

- Sanace piskovisté



- 2x béhem roku piekopat — piehazet pisek v piskovisti

- Ixrocn€ vyména pisku: biezen/duben

- 1x rocné statni kontrola — laboratorni rozbor pisku
e Rocni revize hernich prvkl

- Kontrola dle CSN EN 1176 a 1177 — piipadné oprava nebo likvidace a vyména za novy
e Venkovni vybaveni

- Skluzavka

- 2x prulezka

- Ix altan na ukladani pomiicek pro déti a zahradni vybaveni

- 2x ptirodni sedaci souprav

- 5x lavicka s opéradlem

- Piskovisté

- Zavésna houpacka

- 2x houpadla (kocka, pes)

Ucitelky zodpovidaji za bezpecnost déti pii pohybu venku a dle toho organizuji ¢innosti tak,
aby preventivné predchazely drazim.

e Zahrada — pouzivaji zejména pro déti matetské Skoly. Zahrada je uzaviena a je prehled o
hrajicich détech na uvedené plose
e Upozornéni:
- Piskovisté — nenosit travu listi do piskovisteé, nejezdit nakladnimi auty v tésné blizkosti
piskovisté ani na travé
- Prtlezky - nevybihat v botach nahoru po skluzavce, prilezky urceny pro 2 — 4 déti

- Ostatni plocha pro pohybové hry — jizda na kolobézkach a tfikolkach jen na vydlazdéné
zamkové dlazbé pii dozoru ucitelky

Pted pobytem venku Skolnice otevie hfist¢ a zkontroluje stav, vytahuje ochrannou plachtu nad
piskovistém. V piipadé potieby pokropi v dostate¢ném piedstihu nez dojdou déti.

Déti zasadné nejezdi po travé a neSplhaji se po zadni zelené brané. Pii tiniku mi¢e mimo prostor
zahrady, pfinese jej Skolnice.

Ptfed ukoncenim pobytu venku je povinnosti déti a uclitelek sklidit veskeré vybaveni. Ucitelky
zametou plastové obklady piskovisté a stahnou ochrannou plachtu na piskovisteé, kterou ukotvi.
Odpoledne po skonceni pobytu venku uzamyka branku, branu pro vstup rodict, altanek a wc
ucitelka.



Petra Némcova, feditelka

PRILOHA SKOLNIHO RADU &. 5:

Provozni rad Materské skoly Vcelka,

LiSn4a, prispévkova organizace

e Udaje o skole:

Mateiska skola Véelka, Lisna, ptispévkova organizace,
Lisna 73, 751 15, okres Pierov

Telefon: 581 711 087

Mobil. Tel. 777 634 624

I1CO: 750 29 979

Odpovéedna osoba: feditelka Petra Némcova™

Provozovatel: Obec Lisna

e Popis skoly
Typ: s celodenni péci
Kapacita: 56 déti
Provozni doba: od 6. 00 hod. — 16. 00 hod.

e Délka aktivit, zafazeni:

Uspoiadani dne MS — viz piiloha Skolniho fadu ¢. 3

e Zpusob zajisténi vhodného mikroklimatu (zpiisob a intenzita vétrani, vytapéni, osvétleni)

Teplota vzduchu — denni mistnosti (nejméné 20-C az 22°C), zastaveni provozu zafizeni —
v prostorach urcenych k trvalé ¢innosti pii poklesu teploty vzduchu pod 18°C ve 3 po sob¢
nasledujicich dnech a pfi poklesu pod 16°C, musi byt provoz zastaven. Kontrola teploty
vzduchu- v prostorach s trvalou ¢innosti je zajisténa nasténnymi teploméry ve vysce 1,2 az
1,5 m nad podlahou na vnitini strané st€ény mistnosti, teplomér méfi teplotu s presnosti

+-5C

Vétrani — ptirozené vétrani okny, rekuperace oken, rezim vétrani je v souladu s vyhlasSkou
¢.410/2005Sb.

Osvétleni — v prostorach urcenych k trvalé ¢innosti déti je zajiSténo denni osvétleni

e Zasobovani pitnou vodou — zdroj — vefejny vodovod, nejméné 60 1 vody na den na 1 dité

e Vymeéna lozniho pradla — nejméné jednou za 14 dni, ru¢nikli jednou za tyden, pyZama



jednou za 14 dni

Pouzité lozni pradlo a osobni pradlo se netfidi v ubytovaci ¢asti, pouzité pradlo se uklada do
oball, které¢ zabranuji kontaminaci okoli s necistotami z pradla. Pouzité pradlo se ihned
vklada do pracky a nasledné do susicky ve vy&lenéném prostoru. Cisté pradlo v zafizeni se
skladuje v Cistych, uzaviratelnych a pravidelné dezinfikovanych skiinich.

Zpusob a cetnost tklidu a ¢isténi

- Denni uklid — setfeni na vlhko vSech podlah, nabytku, krytd topnych téles okennich
parapett, klik, rukojeti splachovadel, vynéaseni odpadkii, vCetné¢ odpadkového koSe
urc¢ené¢ho pro pleny a vlhéené ubrousky v prostorach WC, umyti umyvadel, zdchodovych
mis, sedatek na zachodech, vyc¢isténi kobercii vysavacem.

- Tydenni uklid, celkovy — omyti omyvatelnych ¢asti stén na zachodech a dezinfikovani
umyvaren a zachodii, minimaln¢ dvakrat ro€né umyti oken, vCetn¢ ramt a svitidel,
dvakrat roéné celkovy uklid vSech prostor Skoly, jedenkrat za dva roky malovani.

- Myti hrnec¢ku — 3x za den, 9.30, 13. 15, 14. 50 hod — zajist'uje skolni kuchyn

Zpracovala Petra Némcova, feditelka



Byly seznameny:

JMENO A PRIJMENI

DATUM

PODPIS

Bc. Zemankova Monika

Bc. Capkova Daniela

Zaoralkova Michaela

Zmeskalova Zdenka

JureCkova Magda

Spacilova Michaela

Madrova Martina

BozZena PospiSilova

Stojanova Agata

Jakubcova Jana




